Informace o zpracovavan

vch udajich — Provozni agendy
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innosti

. Zaméstanecka agenda

. Organizovani vybérovych Fizeni

. Vstupni a preventivni prohlidky zaméstnanci
. Skoleni zaméstnanci

. DVPP a zaméstnanci

. Pedagogické a provozni porady

. Zapisy z pedag. rad a provoznich porad

. Stravovani zaméstnanci

. Stravovani cizich stravnika

. Darovaci smlouvy

. Uéetnictvi

. Zadosti o zam&stnani

. Pridélovani osobnich ochrannych prostiedku
. Smlouva o pridéleni NTB

. Dohoda o zaiazeni soukromych tel. Cisel

. Testovani - antigenni testy zaméstnancu

. Kamerové systémy

Jméno a kontaktni
udaje spravce:
Méstsky tiad Ji¢in, Zizkovo nam. 18
tel.: 493 545 110

e-mail: poverenec@mujicin.cz

Mgr. Katerina Babikova,
feditelka

Zakladni Skola, Ji¢in,
Husova 170

tel. 493532405

e-mail:
babikova@2zsjc.cz

Subjekt

Osobni udaje R pne Utel zpracovani
udaja

Informace o
pripadném
predani do

Kategorie pFijemcu (véetné e y
treti zemé

zahrani¢nich subjekti)

1. Zaméstnanecka agenda

Jméno a kontaktni udaje povérence: Ing. Jaromir Dédek,
Méstsky uiad Jicin, Zi7kovo namésti 18, TEL: 493 545

Planovana lhiita pro vymaz (skartaé¢ni lhita)




Kontaktni idaje
zaméstnance: jméno,
pfijmeni, datum narozeni,
misto narozeni, rodné
¢islo, OP, trvalé bydliste,
telefon, e-mail (obsah
osobniho spisu dle ZP);
doklady o zpusobilosti k
vykonu pedagogického
pracovnika (§ 3 zak. ¢.
563/2004 Sb.) - osvédéeni
o vzdélani, pribéh praxe,
platovy vymér,KPI,
bonusy, ¢islo uétu k
poukéazani mzdy, pracovni
zafazeni, za¢tovani mezd v
jednotlivych mésicich,
Cerpani dovolené,
nemocenska, odvody statu,
odvody ZP, vypis z
rejstiiku tresta.

zamestn
anec

Pravni povinnost, plnéni smlouvy
262/2006 Sb., - Zakonik prace,

563/2004 Sb., - Zakon o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nékterych
zakonu,

435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti,
251/2005 Sb., - Zakon o inspekei prace,
341/2017 Sb., - Natizeni vlady o
platovych pomeérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a sprave,

222/2010 Sb., - Natizeni vlady o katalogu
praci ve vefejnych sluzbach a sprave,
586/1992 Sb., - Zékon o danich z piijma,
187/2006 Sb., - Zakon o nemocenském
pojisténi,

120/2001 Sb., - Exekuéni fad,

182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon,
582/1991 Sb., - Zékon o organizaci a
provadéni socialniho zabezpecdeni,
589/1992 Sb., - Zékon o pojistném na
socialni zabezpeceni a ptispévku na statni
politiku zaméstnanosti,

155/1995 Sb., - Zékon o dichodovém
pojisténi,

592/1992 Sb., - Zékon o pojistném na
v§eobecné zdravotni pojisténi,

373/2011 Sb., - Zékon o specifickych
zdravotnich sluzbach,

Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni
nékterych ustanoveni zakona ¢. 373/2011
Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach,
(vyhlaska o pracovnélékatskych sluzbach
a nékterych druzich posudkové péce),

Bankovni domy, zdravotni
pojistovny, CSSZ, CSU,
M&U, KU, insolvenéni
spravci a exekutofi /v
pripadé vyZadani na zakladé
prislu$ného zakona/, Okresni
soud

neptedava se

117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikt
117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10
117.2 Podklady pro vzdél. (hmotné zajisténi $koleni, kurzi) S5
117.3 Adaptaéni programy zaméstnancti (skoleni, kurzy) S5
118 Pracovni pomér
118.1 Osobni spisy S50
118.2 Pracovni doba (prac. volno, ulevy, prace piescas) S5
118.3 Snizeni pracovniho Gvazku S5
118.5 Nahrada $kody S5
118.6 Nemoc. a soc.zabezp. pracovnikil, registr pojisténcti S10
118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténct S10
118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
118.9 Zadosti o zam&stnani S5
119 Zalezitosti pracovné pravni
119.1 Pracovni fad, pracovni kazeni A5
119.2 Postihy podle zakoniku prace S5
119.3 Pracovné préavni spory V10
119.4 Absence S5
119.5 Rozbory (stav, poéty, platy zaméstnanct aj.) A5
120 Zalezitosti ¢lent obee, vyborl a komisi
120.1 Vztahy vypl. z vykonu funkce neuvol. ¢lena zastup. S5
120.3 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stietu zajma
120.3.1 Ev. ¢estnych prohl., zakon o stietu zajmi: oznameni S5
120.3.2 Zadost o nahlizeni do reg.,pofiz. vypisti a opisti S5
120.3.3 Sdéleni nepravdivosti oznameni S5
121 Mzdy, pjéky zaméstnanctim
121.1 Platovy rad V5
121.2 Katalog funkci a mzdovych tarifa S5
121.3 Platy
121.3.3 Platy: podklady k odménam S3
121.4 Mzdové listy S50
121.5 Dat z pifjmu fyzickych osob S10
121.6 Vyplatni pasky S5
121.7 Phjcky zaméstnancim S5
122 Péce o pracovniky
122.1 BOZP, pracovni trazy, odskodiiovani prac. urazi




122.1.1 Urazy smrtelné a t&zké A10
122.1.2 Urazy - ostatni S5
122.2 Dokumentace BOZP V5
122.3 Kategorizace praci S5
122.4 Lékatské prohlidky S5
122.5 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S5
122.6 Zavodni stravovani S5
122.7 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S5
122.8 Socialni fond S10
122.9 Détské rekreace S5




Udaje o rodinnych
pfislusnicich: manzal/ka,
déti - jméno, piijmeni,
rodné cislo, bydlisté

Pravni povinnost, plnéni smlouvy
262/2006 Sb., - Zakonik prace,

435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti,
586/1992 Sb., - Zékon o danich z piijma,
187/2006 Sb., - Zakon o nemocenském
pojisténi,

120/2001 Sb., - Exekuéni rad,

182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon,
582/1991 Sb., - Zékon o organizaci a
provadéni socialniho zabezpecdeni,
589/1992 Sb., - Zékon o pojistném na
socialni zabezpeceni a ptispévku na statni
politiku zaméstnanosti,

155/1995 Sb., - Zékon o dichodovém
pojisténi,

592/1992 Sb., - Zékon o pojistném na
v§eobecné zdravotni pojisténi,

373/2011 Sb., - Zékon o specifickych
zdravotnich sluzbach,

Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni
nékterych ustanoveni zakona ¢. 373/2011
Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach,
(vyhlaska o pracovnélékatskych sluzbach
a nékterych druzich posudkové péce),

Bankovni domy, zdravotni
pojistovny, CSSZ, CSU, M&U,
KU, insolvenéni spravci a
exekutofi /v ptipade vyzadani
na zakladé ptislusného
zakona/, Okresni soud

neptedava se

spisovy a skartaéni rad

2. Organizovani vybérovych Fizeni




Adresni a identifikac¢ni

L., uchaze¢
udaje: jméno, adresa, o
d.atl:lrfl nzllrozevm, bydliste Jaméstn
Jiné udaje: prehled praxe, ani

vvypis z rejstiiku tresti

zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdé&jsich predpist

neptedava se

nepredava se

Stanovena dle platnych zakont a smérnic (napf. spisova
sluzba)

3. Vstupni a preventivni prohlidky zaméstnanci

Adresni a 1dentifikacni
udaje: jméno, adresa,

datum narozeni, bydliste zaméstn zékon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve nenfedava se nepfedava se Stanovena dle platnych zakont a smérnic (napf. spisova
Jiné udaje: zdravotni anec znéni pozdgjsich piedpist P P sluzba)
prohlidky - pracovné
Iékarske
4. Skoleni zaméstnancii
Adresni a identifika¢ni . .
S ., zaméstn zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve Y ar . . . Stanovena dle platnych zakont a smérnic (napf. spisova
udaje: jméno, adresa, « et 1w 1o nepredava se nepfedavase
anec znéni pozdé&jsich predpist sluzba)

datum narozeni, bydlisté

5. Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniku a z

ameéstnancu:

jméno, piijmeni, datum

narozeni
zaméstn Stanovena dle platnych zakont a smérnic (napf. spisova
anec vyhlaska DVPP ¢&. 317/2005 Sb. o DVPP  neptedava se nepfedava se sluzba)
6. Pedagogické a provozni porady
jméno ptijmeni, podpis
zaméstn Stanovena dle platnych zakont a smérnic (napf. spisova
anec skolsky zakon, §28 neptedava se neptedava se sluzba)

7. Zapisy z pedagogickych a provoznich porad

jméno, pfijmeni

zaméstn Stanovena dle platnych zakont a smérnic (napf. spisova
anec Skolsky zakon, §28 neptedava se nepredava se sluzba)
8. Stravovani zaméstnanci
Jméno a prijmeni, datum
narozeni, bydliste, telefon,
e-mail, ¢islo uctu, Skolni zaméstn Vyhl. &.14/2005 Sb. - §4 odst. 1 § 28 SZ,
rok, stravovani ve dnech v anec odst. 2 nepiedava se nepfedava se spisovy a skarta¢ni rad




tydnu, datum zahajeni a
ukonceni stravovani,

9. Stravovani cizich stravniki (dopliikova ¢innost).

Jmeno a prijmeni, datum
narozeni, bydlisté, telefon,
e-mail, ¢islo uctu, Skolni

podpis,

563/1991 Sb., - Zakon o ucetnictvi,

rok. stravovani ve dnech v s trzljxiik smluvné nepiedava se nepiedava se spisovy a skarta¢ni rad
tydnu,datum zahéjeni a
ukonceni stravovani,
10. Darovaci smlouvy
Pravni povinnost, splnéni smlouvy,

Jméno, pfijmeni, datum 89/2012 Sb., - Obéansky zakonik, 56 Smlo

. . P wrs o o T uv
narozeni, trvalé bydlisté, dérce 586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijma, zfizovatel nepiedava se v

56.7 darovaci V/5

11. Ugetnictvi

Danova a ucetni evidence,
u podnikateld fyz. osob
obsahujici osobni tidaje

dodavatel,odbératel

Pravni povinnost

586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijmd,
563/1991 Sb., - Zakon o ucetnictvi,
smluvni vztah, objednavka

FU, Méstsky ufad, Krajsky
arad, MF, MSMT, Statist.
Utad, Utad prace

neptedava se

181 Ucetnictvi

181.1 Uetni vykazy

181.1.1 Rocni ucetni vykazy, ro¢ni Gcetni zaveérky, audit
A10

181.1.2 M¢ési¢ni tcetni vykazy, mesicni ucetni zaveérky
S10

181.10 Vyuctovani z vyhernich automata S5

181.11 Agenda dotaci V20
181.12 Uveéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci
S5

181.13 Cenné papiry, akcie V10

181.14 Projekéné programova dokumentace pro vedeni
ucetnictvi V10

181.2 Ugetni doklady o vydajich a ptijmech v hotovosti
S10

181.3 Faktury S10

181.4 Ugetni doklady o nakladani s majetkem S10
181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob
nebo

ucetnich pisemnosti je nahrazujicich) S5




181.6 Seznamy ¢iselnych znakl nebo jinych symbolil a
zkratek S5

181.7 Ostatni t¢etni dokumenty S5

181.8 Udetni doklady tykajici se nezaplacenych
pohledavek

¢i nesplnénych zavazkt S10

181.9 Ugetni doklady z prostfedkt EU S10

12. Zadosti o zaméstnani

CV s osobnimi udaji

zadatel

zaloZeni do databaze uchazec¢t o
zaméstnani

neptedava se

nepredava se

SOUHLAS zadatele s ulozenim na konkrétni dobu. Poté
skartace.

13. Ptidélovani osobnich ochrannych prostiedki

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, pracovni zatfazeni,
podpis zaméstnanec

zakon ¢. 262/2006 sb., zakonik prace

neptedava se

neptedava se

spisovy a skarta¢ni rad

14. Smlouva o pridéleni notebooku

Jméno, pifjmeni, datum
narozeni, bydlisté zameéstnanec

smluvni vztah

nepredava se

neptedava se

spisovy a skarta¢ni rad

15. Dohoda o zarazeni soukromych telef. ¢isel do firemni sité Mésta Jicin

Jméno, pifjmeni, datum
narozeni, bydlisté zameéstnanec

smluvni vztah

neptedava se

nepfedava se

spisovy a skarta¢ni fad

16. Testovani - antigenni testy zaméstnancu




Jméno, pfijmeni, datum
provedeni testu, vysledek
testu poz./neg.; ptipadné
udaje na dokladech dle ¢l.
zaméstnanec

II mimof. opatfeni MZDR
14592/2021-3/MIN/KAN -
prodé€lani nemoci, testy
provedené jinde, ockovani.

Clanek 6, odst. 1,
pism. c) Obecného
nafizeni o ochrané

osobnich udaji
2016/679;
Pravni povinnost:
Samotestovani a
informace k uplatnéni
vyjimky z povinnosti
samotestovani.
Vytvateni bezpe¢ného
a zdravi
neohrozujiciho
prostiedi ve Skole;
Zakonneé tituly:
Mimoradné opatieni
MZCR &.j.: MZDR
14592/2021-
4/MIN/KAN a MZDR
14592/2021-
3/MIN/KAN

KHS HK, a to pouze v piipadé
pozitivniho testu, v souladu se
zakonnou povinnosti
stanovenou mimotradnym
opatfenim

neptedava se

Po dobu
ucinnosti mimoradnych opatieni

12. Kamerové systémy

Podobizna nebo videozaznam
osoby

zakonny zastupce,
zak, titi osoba,
zaméstnanec

Opravnény zajem na ajisténi bezpecnosti
osob a ochrany majetku oSetfeno vnitini
smérnici

nepiedava se, jen v pripade
ohrozeni bezpecnosti zak,
zaméstnanicl nebo podezieni
protipravniho jednani
prislusnym kontrolnim organtiim.
Policii CR, apod.

nepfedava se

zaznam se uchovava jen pod dobu nezbytné nutnou




